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 ΘΕΜΑ: Μεηαβίβαζη αρμοδιοηήηφν ζηον Γενικό Γραμμαηέα ηοσ Δήμοσ 

 

ΑΠΟΦΑ΢Η 15/2024 

 

Ο Δήμαρτος Ηρφικής Νήζοσ Κάζοσ 

Έτονηας σπόυη: 
 
1. Σηο δηαηάμεηο ηνπ  άξζξνπ 58 ηνπ Ν.3852/2010 (ΦΔΚ 87 Α’) «Νέα αξρηηεθηνληθή ηεο Απηνδηνίθεζεο θαη 

ηεο Απνθεληξσκέλεο Γηνίθεζεο – Πξφγξακκα Καιιηθξάηεο».  

2. Σηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 161 θαη 167 ηνπ Ν.3584/2007 (ΦΔΚ 143 Α’) «Κχξσζε ηνπ Κψδηθα 

Καηάζηαζεο Γεκνηηθψλ θαη Κνηλνηηθψλ Τπαιιήισλ», φπσο ηξνπνπνηήζεθαλ κε ηελ παξ. 1 ηνπ άξζξνπ 15 

ηνπ Ν.4623/2019.  

3. Σηο δηαηάμεηο ηεο παξ. 2 ηνπ άξζξνπ 38 ηνπ Ν.3801/2009 (ΦΔΚ Α’ 163) «Ρπζκίζεηο ζεκάησλ πξνζσπηθνχ 

κε ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ ανξίζηνπ ρξφλνπ θαη άιιεο δηαηάμεηο νξγάλσζεο θαη ιεηηνπξγίαο 

ηεο Γεκφζηαο Γηνίθεζεο».  

4. Σηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 88 ηνπ Ν.3463/2006 (ΦΔΚ Α’ 114) «Κχξσζε ηνπ Κψδηθα Γήκσλ θαη 

Κνηλνηήησλ», πνπ αθνξά ηελ εμνπζηνδφηεζε ππνγξαθψλ.  

5. Σηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 15 ηνπ Ν. 4623/2019 (ΦΔΚ 134/η.Ά/2019) 

5. Σελ ππ’αξηζκ. 05/2024 Απφθαζε Γεκάξρνπ Η.Ν. Κάζνπ  (ΑΓΑ: 6Σ88ΩΔΙ-0΢Λ) ζρεηηθά κε ηελ 

πξφζιεςε ηνπ θ. Λαζνπξάθε Κπξηάθνπ , θιάδνπ ΠΔ Πιεξνθνξηθήο, σο Γεληθνχ Γξακκαηέα ηνπ Γήκνπ 

Η.Ν. Κάζνπ .  

6. Σηο ππάξρνπζεο ππεξεζηαθέο αλάγθεο ηνπ Γήκνπ καο, πνπ επηβάιινπλ πέξαλ ησλ πξνβιεπνκέλσλ ζηηο 

θείκελεο δηαηάμεηο αξκνδηνηήησλ ηνπ Γεληθνχ Γξακκαηέα, ηελ αλάζεζε ζε απηφλ θαη επηπξνζζέησλ 

αξκνδηνηήησλ, φπσο θαη ηελ αλάζεζε ζε απηφλ ηεο ππνγξαθήο νξηζκέλσλ εγγξάθσλ.  

7. Σνλ Δπξσπατθφ Καλνληζκφ 2016/679 Πξνζηαζίαο Πξνζσπηθψλ Γεδνκέλσλ (GDPR) ηεο Δ.Δ.  

 

ΑΠΟΦΑ΢ΘΖΟΤΜΕ 

 

Α. Ο Γεληθφο Γξακκαηέαο πξνΐζηαηαη ηνπ πξνζσπηθνχ θαη φισλ ησλ Τπεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ, ακέζσο κεηά 

απφ ηνλ Γήκαξρν. 

 

Β. Αλαζέηνπκε ζηνλ Γεληθφ Γξακκαηέα ηνπ Γήκνπ Η.Ν. Κάζνπ  ηηο θάησζη αξκνδηφηεηεο:  

1. Σελ επνπηεία θαη επζχλε ησλ Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ θαη ησλ αληίζηνηρσλ νξγαληθψλ κνλάδσλ ηνπ 

Γήκνπ θαη ζπγθεθξηκέλα ησλ αξκνδηνηήησλ Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ, Γξακκαηείαο Οξγάλσλ Γηνίθεζεο , 

Λεμηαξρείνπ, Γεκνηνινγίνπ, Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο, Πξσηνθφιινπ θαη Γηεθπεξαίσζεο. 

2. Παξέρεη νδεγίεο, δίλεη θαηεπζχλζεηο θαη γεληθφηεξα ζπληνλίδεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαηά ηελ 

άζθεζε ηνπ έξγνπ ηνπο.  

3. Μεξηκλά γηα ηε ζπλερή βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθήο δξάζεο ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ , ηελ 

πξνζαξκνγή ηεο ιεηηνπξγίαο ηνπο ζηηο αλάγθεο ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο θαη ηε βειηίσζε ηεο απφδνζεο ηνπ 

ζηειερηθνχ δπλακηθνχ θαη ησλ ηερληθψλ κέζσλ ηνπ Γήκνπ.  

4. Οξγαλψλεη θάζε λέα ππεξεζία πνπ δεκηνπξγείηαη ζην Γήκν.  
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5. ΢πγθαιεί φπνηε θξίλεη ζθφπηκν ηνπο Πξντζηακέλνπο ησλ Οξγαληθψλ Μνλάδσλ ηνπ Γήκνπ γηα ηνλ 

απνινγηζκφ ηνπ πινπνηεκέλνπ έξγνπ θαη ηνλ πξνγξακκαηηζκφ λένπ.  

6. Παξέρεη νδεγίεο θαη ζπληνλίδεη ηηο δηαδηθαζίεο θαηάξηηζεο , ςήθηζεο , αλακφξθσζεο ηνπ 

πξνυπνινγηζκνχ θαη παξαθνινπζεί ηελ επίηεπμε ησλ πεξηνδηθψλ ζηφρσλ ηνπ. 

7. ΢πληάζζεη ή θαη ππνγξάθεη ηα πξσηνγελή θαη ηεθκεξησκέλα αηηήκαηα ησλ γξαθείσλ θαη ππεξεζηψλ πνπ 

αλήθνπλ ζην Γήκαξρν. 

8. Δγθξίλεη ηε ζπκκεηνρή ησλ πξντζηακέλσλ ησλ ππεξεζηψλ θαη ησλ ππαιιήισλ ζε επηκνξθσηηθά 

εθπαηδεπηηθά πξνγξάκκαηα , θαζψο θαη ζε ΢πλέδξηα θαη Ηκεξίδεο, κεηά απφ ζρεηηθή εηζήγεζε ησλ 

αληίζηνηρσλ Πξντζηακέλσλ, κε βαζηθφ θξηηήξην ζπκκεηνρήο ην ζπκθέξνλ ηεο ππεξεζίαο απφ ηελ 

εθπαίδεπζε θαη ηελ επηκφξθσζε. 

9. Έρεη ηελ επζχλε ζπγθξφηεζεο θαη επνπηείαο ηεο νκάδαο έξγνπ γηα ηνλ Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο ηνπ Γήκνπ. 

 

Γ. Δμνπζηνδνηνχκε ηνλ Γεληθφ Γξακκαηέα ηνπ Γήκνπ Η.Ν. Κάζνπ  γηα ηελ ππνγξαθή «ΜΔ ΔΝΣΟΛΗ 

ΓΗΜΑΡΥΟΤ» παξάιιεια κε ηνλ Γήκαξρν:  

1. Πάζεο θχζεσο δηαβηβαζηηθψλ εγγξάθσλ θαη εγγξάθσλ πνπ απεπζχλνληαη ζε Γεκφζηεο Τπεξεζίεο, 

Ννκηθά Πξφζσπα, Οξγαληζκνχο, Οξγαλψζεηο, Γεκφηεο θιπ. γηα ηελ αληηκεηψπηζε ζεκάησλ ζην πιαίζην 

ηεο θείκελεο λνκνζεζίαο.  

2. Τπνγξάθεη ηηο απνθάζεηο ρνξήγεζεο αδεηψλ κε ή ρσξίο απνδνρέο θαη κεηαθίλεζεο εθηφο έδξαο ζην 

εζσηεξηθφ θαη εμσηεξηθφ ησλ ππαιιήισλ ηνπ Γήκνπ. 

3. Τπνγξάθεη ηηο απνθάζεηο πνπ αθνξνχλ θαηαλνκή – ηνπνζέηεζε – αλάζεζε θαζεθφλησλ- κεηαθηλήζεηο – 

απνζπάζεηο – κεηαηάμεηο – ππεξεζηαθέο κεηαβνιέο ηνπ πξνζσπηθνχ, πξνθεξχμεηο πιήξσζεο πάζεο θχζεσο 

ζέζεσλ , απνθάζεηο πξφζιεςεο απηνχ, θαζψο θαη θάζε είδνπο βεβαηψζεσλ πξνζσπηθνχ. 

4. Δθζέζεσλ αμηνιφγεζεο πξνζσπηθνχ θαη ππεξεζηψλ. 

5. Θεψξεζε ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο θαη επηθχξσζε θσηναληηγξάθσλ εγγξάθσλ πνπ ππάξρνπλ ζην 

αξρείν ηνπ Γήκνπ. 

6.Δγγξάθσλ εηζεγήζεσλ πξνο ηνλ Γήκαξρν, ηνλ Πξφεδξν ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ θαη ηνλ Πξφεδξν ηεο 

Γεκνηηθήο Δπηηξνπήο. 

7. Έγγξαθα πνπ αθνξνχλ απνδεκηψζεηο πξνζσπηθνχ κε νπνηαδήπνηε ζρέζε εξγαζίαο θαζψο θαη 

βαζκνινγηθέο θαη κηζζνινγηθέο αιιαγέο ηνπ πξνζσπηθνχ , ππεξεζηαθέο κεηαβνιέο, δηαπηζησηηθέο πξάμεηο 

πεξί ιχζεο ππαιιειηθήο ζρέζεο, κηζζνδνηηθέο θαηαζηάζεηο, ππεξσξίεο, έληππα πνπ αθνξνχλ ηε ΓΤΠΑ 

θαζψο θαη ηελ Δπηζεψξεζε Δξγαζίαο ΢ΔΠΔ. 

 

Γ.  Όιεο νη παξαπάλσ αλαηεζείζεο αξκνδηφηεηεο θαη ε θαηά ηα αλσηέξσ κεηαβίβαζε δηθαηψκαηνο 

ππνγξαθήο «ΜΔ ΔΝΣΟΛΗ ΓΗΜΑΡΥΟΤ»  αζθνχληαη παξάιιεια απφ ηνλ Γήκαξρν ή/θαη ηνπο αξκφδηνπο 

Αληηδεκάξρνπο. 

 

 

Ο Δήμαρτος Η.Ν. Κάζοσ 

 

 

 

Μιτάλης Εμμ. Ερφηόκριηος 
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