
                    
ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑKH ΕΝΟΤΗΤΑ ΔΩΔΕΚΑΝΗΣΟΥ                                            Η.Ν. Κάσος, 13/03/2025
ΔΗΜΟΣ  ΗΡΩΙΚΗΣ ΝΗΣΟΥ ΚΑΣΟΥ                                                             
Ταχ.Δ/νση      : Κάσος   858  00                           
Τηλέφωνο      : 22450-41277                            
Email             : dimkasos@otenet.gr

ΘΕΜΑ: Έγκριση τεχνικών προδιαγραφών μελέτης «Παροχή υπηρεσιών απομαγνητοφώνησης 
Πρακτικών των συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου»

Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ Η.Ν. ΚΑΣΟΥ
(Αρ. Απόφ. 190/2025)

Έχοντας λάβει υπόψη:
1. Τις διατάξεις του Ν.4412/2016 
2. Τις διατάξεις του άρθρου 58 του Ν.3852/2010 
3. Τις διατάξεις της παρ.9 του άρθρου 209 του Ν.3463/06 
4. Την υπ’αριθμ. 837/11-03-2025 μελέτη «Παροχή υπηρεσιών απομαγνητοφώνησης Πρακτικών των 

συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου» και τις Τεχνικές Προδιαγραφές αυτής.
5. Την ανάγκη του Δήμου για τη σχετική προμήθεια .

ΑΠΟΦΑΣΙΖΟΥΜΕ  

                    
Εγκρίνουμε τις τεχνικές προδιαγραφές της υπ’αριθμ. 837/11-03-2025  μελέτη «Παροχή υπηρεσιών 
απομαγνητοφώνησης Πρακτικών των συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου» όπως αυτές συντάχθηκαν 
και αποτελούν αναπόσπαστο κομμάτι της παρούσας.

Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ Η.Ν. ΚΑΣΟΥ

ΜΙΧΑΛΗΣ ΕΜΜ. ΕΡΩΤΟΚΡΙΤΟΣ  
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Παράρτημα

                  
ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ  ΔΩΔΕΚΑΝΗΣΟΥ                                     Η. Ν. Κάσος, 11/03/2025
ΔΗΜΟΣ ΗΡΩΙΚΗΣ ΝΗΣΟΥ ΚΑΣΟΥ                            Αρ. μελέτης : 11  

                                                                                                                                            

Ταχ.Δ/νση      : Κάσος  858 00                           
Τηλέφωνο      : 22450-41277 - 41400                            
E-mail            : dimkasos@otenet.gr            

ΜΕΛΕΤΗ: Παροχή υπηρεσιών απομαγνητοφώνησης πρακτικών των 
συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου Δήμου Ηρωικής Νήσου Κάσου 

1. ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ

Εισαγωγή:
       Η παρούσα περιγραφή αφορά την μελέτη υπηρεσίας για την απομαγνητοφώνηση των πρακτικών των 
συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου - Δημοτικής Επιτροπής του Δήμου Ηρωικής Νήσου Κάσου, που 
θα πραγματοποιηθούν για το έτος 2025. Για την απομαγνητοφώνηση των πρακτικών, ο Δήμος μας δεν 
διαθέτει την κατάλληλη υποδομή, δηλαδή κατάλληλο εξοπλισμό και μηχανήματα καθώς και το απαραίτητο 
προσωπικό, ώστε αξιόπιστα και σε σύντομο χρονικό διάστημα να επιτελέσει την εργασία αυτή. Ο ανάδοχος 
που θα αναλάβει την εργασία αυτή πρέπει να διαθέτει εκπαιδευμένο προσωπικό και κυρίως κατάλληλα 
μηχανήματα, ώστε το τελικό αποτέλεσμα να είναι αξιόπιστο. Οι υπηρεσίες θα πρέπει να πληρούν τις 
τεχνικές προδιαγραφές που περιγράφονται στην παρούσα μελέτη.

Ενδεικτικός προϋπολογισμός :
Ο προϋπολογισμός της παρούσας εργασίας ανέρχεται στο ποσό των 5.644,80 € μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 24%. 

Σύνολο Δαπάνης 6.999,55 € συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α 24%.  

Ύπαρξη πιστώσεων :
Για την πραγματοποίηση της παρούσας υπηρεσίας υπάρχει επαρκής, διαθέσιμη πίστωση στον προϋπολογισμό του Δήμου 

Ηρωικής Νήσου Κάσου Οικονομικού έτους 2025 και συγκεκριμένα στον Κ.Α.: 10.6162.0001  

CPV:
Σύμφωνα με τον Κανονισμό 213/2008 της Ευρωπαϊκής Ένωσης περί κοινού λεξιλογίου για τις δημόσιες συμβάσεις (CPV) 

οι παρεχόμενες υπηρεσίες ταξινομούνται με κωδικούς:
• 79550000-4 

Φορέας χρηματοδότησης :
Η δαπάνη για την εκτέλεση της ανωτέρω υπηρεσίας θα καλυφθεί από ιδίους πόρους του Δήμου.

Τρόπος ανάθεσης  της υπηρεσίας :
Απευθείας ανάθεση με απόφαση Δημάρχου, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 118 του Ν.4412/2016 και τις διατάξεις 

της παραγράφου 9 του άρθρου 209 του Ν.3463/06, όπως αυτή προστέθηκε με τις διατάξεις της παραγράφου 13 του άρθρου 20 
του Ν. 3731/08 και τροποποιήθηκε με τις διατάξεις του Ν.4412/16. 

Στοιχεία Απόφασης Ανάθεσης:
Στοιχεία της απόφασης Δημάρχου που θα προσαρτηθούν και θα αποτελέσουν αναπόσπαστο κομμάτι αυτής, κατά σειρά 

ισχύος, είναι:
• Η παρούσα μελέτη
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• Η προσφορά του μειοδότη 

Έγκριση Αποτελέσματος :
Για την έγκριση του αποτελέσματος αποφασίζει ο Δήμαρχος, σύμφωνα με τις διατάξεις της παραγράφου 9 του άρθρου 209 

του Ν.3463/06, όπως αυτή προστέθηκε με τις διατάξεις της παραγράφου 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/08 και τις διατάξεις του 
Ν.4412/16.

Σύμβαση :
Η σύμβαση θα καταρτιστεί από την υπηρεσία του Δήμου και θα υπογραφεί από τα συμβαλλόμενα μέρη. Η σύμβαση 

συντάσσεται με τους όρους που αναφέρονται στην παρούσα μελέτη.

Χρόνος Εκτέλεσης της υπηρεσίας  – Τρόπος πληρωμής:
Η εκτέλεση της, αναφερόμενης στην παρούσα εισήγηση, υπηρεσίας ορίζεται έως 31/12/2025 από την έκδοση της απόφασης 

ανάθεσης και θα επιβλέπεται από την κατά νόμο αρμόδια επιτροπή. Η πληρωμή της αξίας των παρεχόμενων υπηρεσιών θα 
πραγματοποιείται με την πάροδο μετά την έκδοση από τον ανάδοχο των νόμιμων φορολογικών στοιχείων και την έκδοση 
χρηματικών ενταλμάτων από το λογιστήριο του Δήμου και σύμφωνα  με τις διατάξεις της  παραγράφου Ζ του άρθρου 1 του Ν. 
4152/13 (ΦΕΚ – 107 Α/9-5-2013): «Επείγοντα μέτρα εφαρμογής των νόμων 4046/2012, 4093/2012 και 4127/2013» και του 
άρθρου 3 της Οδηγία 2011/7/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 16ης Φεβρουαρίου 2011 για την 
καταπολέμηση των καθυστερήσεων πληρωμών στις εμπορικές συναλλαγές.

Επίλυση διαφορών:
Οι τυχόν διαφωνίες που προκύπτουν κατά την εκτέλεση των εργασιών, θα επιλύονται στα αρμόδια ελληνικά  δικαστήρια.

1. Θεσμικό Πλαίσιο που διέπει την παρεχόμενη υπηρεσία :
2. Οι διατάξεις του Ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87/Α/07-06-2010) «Νέα Αρχιτεκτονική της 

Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης − Πρόγραμμα Καλλικράτης».
3. Οι διατάξεις του ν.4412/16 και ειδικότερα του άρθρου 118.
4. Τις διατάξεις των παρ. 4 και 9 του άρθρου 209 του Ν. 3463/2006 όπως έχει τροποποιηθεί και 

ισχύει
5. Οι διατάξεις του Π.Δ. 80/16 
6. Η παράγραφος Ζ του άρθρου 1 του Ν. 4152/13 (ΦΕΚ – 107 Α/9-5-2013): «Επείγοντα μέτρα 

εφαρμογής των νόμων 4046/2012, 4093/2012 και 4127/2013» και του άρθρου 3 της Οδηγία 
2011/7/ΕΕ του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 16ης Φεβρουαρίου 2011 για 
την καταπολέμηση των καθυστερήσεων πληρωμών στις εμπορικές συναλλαγές

7. Το Ν.3861/2010 (Φ.Ε.Κ. 112/Α/13-07-2010) «Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική 
ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοίκητων οργάνων στο 
διαδίκτυο «Πρόγραμμα Διαύγεια» και άλλες διατάξεις.

2. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ – ΕΚΤΙΜΩΜΕΝΗ ΑΞΙΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ
       Η παρούσα μελέτη αφορά στην απομαγνητοφώνηση περίπου τριάντα δύο (32) συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου - 
Δημοτικής Επιτροπής του Δήμου Ηρωικής Νήσου Κάσου για το έτος 2025. Οι ελάχιστες απαιτούμενες τεχνικές προδιαγραφές 
για τις εκτελεσθείσες εργασίες εκτιμήθηκαν κατά τέτοιον τρόπο ώστε να καλύπτουν τις αντίστοιχες ανάγκες, χωρίς σε καμία 
περίπτωση να υπερβαίνουν το προσήκον μέτρο. 
       Οι εργασίες της απομαγνητοφώνησης των πρακτικών των συνεδριάσεων θα περιλαμβάνουν τα εξής :   
1.Απομαγνητοφώνηση πρακτικών κάθε συνεδρίασης. 
2.Στοιχειοθεσία / δακτυλογράφηση / επεξεργασία / επιμέλεια των κειμένων σε υπολογιστή κάθε συνεδρίασης.  
3.Αντίγραφο ψηφιακής μορφής του κειμένου σε cd ανά συνεδρίαση (τεμάχιο 1).
4.Αντίγραφο ψηφιακής μορφής ήχου σε cd ανά συνεδρίαση (τεμάχιο 1).
5.Αντίτυπο (βιβλιοδετημένο) πρακτικών ανά συνεδρίαση (τεμάχιο 1).  
       Η πληρωμή θα γίνεται  σταδιακά στο 100% της αξίας του εκτελεσθέντος συμβατικού αντικειμένου στο όνομα του αναδόχου, 
μετά την έκδοση των σχετικών παραστατικών και την υπογραφή των σχετικών πρωτοκόλλων παραλαβής από την αρμόδια 
επιτροπή παραλαβής, εφόσον δεν διαπιστωθεί καμιά απόκλιση ως προς την τεχνική περιγραφή των εκτελεσθέντων υπηρεσιών. 
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

Α/Α Περιγραφή Μονάδα 
μέτρησης

Ποσότητα
(αριθμός 

συνεδριάσεων) 

Ενδεικτική 
τιμή  

μονάδας (€) 

Δαπάνη
(€)

1 Υπηρεσία απομαγνητοφώνησης 
πρακτικών κάθε συνεδρίασης

Υπηρεσία
(κατ’ αποκοπή) 32 176,40 5.644,80

Σύνολο χωρίς ΦΠΑ 5.644,80

ΦΠΑ (24%) 1.354,75

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 6.999,55

Συντάχθηκε Θεωρήθηκε
H Αναπληρώτρια Προϊσταμένη Τμήματος

Διοικητικού Οικονομικού 
Δήμου Η.Ν. Κάσου

Γαβρίδης Δημήτριος
Μηχανολόγος Μηχανικός ΤΕ

Φωτεινή Ανδρικοπούλου
ΠΕ Διοικητικού
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